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CAPITULO 11. GRAFICOS

Introduccion

Un gréafico es la representacion grafica de los datos  de una hoja de calculo y facilita su interpreta-
cion .

Vamos a ver en este capitulo, como crear gréaficos a partir de unos datos introducidos en una hoja
de célculo. La utilizacién de graficos hace mas sencilla e inmediata la interpretacion de los datos. A
menudo un gréfico nos dice mucho méas que una serie de datos clasificados por filas y columnas.

Cuando se crea un grafico en Excel, podemos optar por crearlo:

- Como grafico incrustado : Insertar el grafico en una hoja normal como cualquier otro objeto.
- Como hoja de grafico : Crear el grafico en una hoja exclusiva para el grafico, en las hojas de
gréfico no existen celdas ni ninguln otro tipo de objeto.

Veamos como crear de un gréfico

Crear gréaficos
M Linea = |ylfly Area ~

Para insertar un grafico tenemos varias opciones, pero @B Circular = EDispersi[}\g*
siempre utilizaremos la seccion Gréaficos que se encuentra | Caolumna 5
en la pestafia Insertar . - SpBama 1) Otros graficos

Graficos [

i
Columna

-

= Es recomendable que tengas seleccionado el rango de
celdas que quieres que participen en el grafico, de esta forma,
Excel podra generarlo automaticamente. En caso contrario, el H - Bq
gréafico se mostrara en blanco o no se creard debido a un tipo | |LE | L
de error en los datos que solicita.

Como puedes ver existen diversos tipos de gréaficos a nuestra J‘ﬂ{_ﬁ J-@ﬁ J_% W
disposicion. Podemos seleccionar un grafico a insertar haciendo || 2, i 1

clic en el tipo que nos interese para que se despliegue el listado Cilindrico

de los que se encuentran disponibles. J‘[]J Jﬂ_ﬂ L[jﬁ_ l@jll
En cada uno de los tipos generales de graficos podras | ﬁ L= B0 |

encontrar un enlace en la parte inferior del listado que muestra Cénico

Todos los tipos de grafico... Jﬂg Lﬁ\_ﬂ_ ul ﬂ_ f|/:i&

Hacer clic en esa opcion equivaldria a desplegar el cuadro de — : :
didlogo de Insertar grafico que se muestra al hacer clic en la it

flecha de la parte inferior derecha de la seccion Graficos . ; A ;
s (8] AA| b

L'ih Todos los tipos de grafico...

Columna en 2-Dr
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Administrar plantillas. ..

] [ Establecer como predeterminado ]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Aqui puedes ver listados todos los graficos disponibles, selecciona uno y pulsa Aceptar para empezar a

crearlo.

Si seleccionaste un rango de celdas veras tu nuevo grafico inmediatamente y lo insertara en la hoja de
célculo con las caracteristicas predeterminadas del grafico escogido. Si has decidido probar suerte y no
tenias celdas seleccionadas, deberas seguir leyendo los siguientes apartados.

Anadir una serie de datos

Este paso es el mas importante de todos ya que en él definiremos qué datos queremos que aparezcan
en el gréfico.

Una vez tengamos un grafico sobre la hoja de célculo, apareceran nuevas pestafias para mostrarnos
nuevas opciones.

Si observamos la pestafia Disefio encontraremos dos opciones muy utiles:

Cambiar entre  Seleccionar
filas ¥ columnas datos

Datos

Primero nos fijaremos en el boton Seleccionar datos . Desde él se abre el siguiente cuadro de dialogo:
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=

Seleccionar origen de datos @@

el

Rango de datos del grafico:

: ’_?ﬂgambiar filafcolumna ] =

Entradas de leyenda (Series) Etiguetas del eje horizontal {categoria)
[ 3 Agregar ” =% Editar ” . Quitar ] . =% Editar ]

Seriesl 1

[ TR O T

Celdas ocultas v vacias Aceptar l [ Cancelar

450
400
350 395

350
300 320 315
250

200
150
100

50

336

Seriesl

Observa detenidamente el contenido de esta ventana.
Como ya hemos dicho es la mas importante porque se encargara de generar el gréfico.
Asi pues tenemos un campo llamado Rango de datos del grafico donde podremos seleccionar el rango

de celdas que se tomaran en cuenta para crearlo. En el caso de la imagen, las celdas que se tomaron
eran 5 y tenian los valores 320, 350, 315, 395 y 336.

== . yon 7
Pulsa el botén y selecciona las celdas, autométicamente se rellenara el campo de texto con el
rango correcto.

Una vez hayamos acotado los datos que utilizaremos, Excel asociara unos al eje horizontal (categorias)
y otros al eje vertical (series).

Ten en cuenta que hay graficos que necesitan mas de dos series para poder crearse (por ejemplo los
graficos de superficie), y otros en cambio, (como el que ves en la imagen) se bastan con uno solo.
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Utiliza el botén Editar de las series para modificar el literal que se muestra en la leyenda del gréfico.

Del mismo modo también podras modificar el rango de celdas que se incluirdn tanto en las series como
enlas categorias.

p
Haciendo clic en el botdn Cambiar
fila/columna  podremos permutar los
datos de las series y pasarlas a las
categorias y viceversa. Este botén actla
del mismo modo que el que podemos
encontrar en la banda de opciones
Cambiar entre filas y columnas

(pestafa Disefio ). [ Aceptar l [ Cancelar

[] Mostrar datos en filas v columnas ocultas

Si haces clic en el botén Celdas ocultas
y vacias abriras un pequefio cuadro de dialogo desde donde podras elegir qué hacer con las celdas que
no tengan datos o estén ocultas

Modificar las caracteristicas del grafico

En la pestafia Presentacion podras encontrar todas las opciones relativas al aspecto del grafico.

Por ejemplo, podras decidir que ejes mostrar o si quieres incluir una cuadricula de fondo para poder leer
mejor los resultados. Todo esto lo encontraras en la seccion Ejes:

il (ileE

Ejes Lineas dela
*  cuadricula -

Ejes

Utiliza las opciones de la seccion Etiquetas para establecer qué literales de texto se mostraran  en el
grafico:

== s | =] Leyenda ~
L] = :
- |lna| Etiquetas de datos -
Titulo del Rotulos
grafico ~ del eje~ i] Tabla de datos -
Etiquetas

De todas formas, recuerda que puedes seleccionar las etiquetas dentro del gréfico y arrastrarlas para
colocarlas en la posicion deseada.

Desde esta seccion también podras configurar la Leyenda del gréfico.

Finalmente destacaremos las opciones de la seccion Fondo que te permitiran modificar el modo en el
que se integrara el gréafico en el cuadro de célculo.

1 8] Cuadro Grafico =
: ﬂ Planao inferior del grafico -
Area de

trazado + [} Giro 3D

Fondo

La primera opcién Area de trazado , solo estara disponible para los graficos bidimensionales (como el de
la imagen de ejemplo anterior).
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Cuadro Gréfico , Plano interior del grafico y Giro 3D modifican el aspecto de los graficos
tridimensionales disponibles:

800 -
700 A
600 -

500 -
400 M Series2

300 A M Seriesl
200 -
100 -

Excel 2007 ha sido disefiado para que todas sus opciones sean sencillas e intuitivas, asi que después de
un par de pruebas con cada una de estas opciones entenderas perfectamente sus comportamientos y
resultados.

Practica primero con unos cuantos graficos con datos al azar y veras el provecho que puedes sacarle a
estas caracteristicas.

Para terminar de configurar tu grafico puedes ir a la pestafia Formato , donde encontraras la seccion
Estilos de forma (que utilizaremos también mas adelante para enriquecer la visualizacion de los objetos
que insertemos).

.| <% Relleno de forma =

| P e N "
Abc | Abc | Abc ‘

Estilos de forma =

4

L Contorno de forma ~

= Efectos de formas ~

Estas opciones te permitiran aplicar diversos estilos  sobre tus gréficos.

Para ello, simplemente selecciona el area completa del grafico o de uno de sus componentes (areas,
barras, leyenda...) y luego haz clic en el estilo que més se ajuste a lo que buscas.

Si no quieres utilizar uno de los preestablecidos puedes utilizar las listas Relleno de forma , Contorno
de forma y Efectos de forma para personalizar aun mas el estilo del grafico.

Modificar el tamafio de un grafico

También puedes seleccionar un elemento del gréfico para
modificarlo . ] 2
700 -
Cuando tienes un elemento seleccionado aparecen diferentes 600
tipos de controles que explicaremos a continuacion: 500 1
400
Los controles cuadrados Oestablecen el ancho y largo del [zgg
objeto, haz clic sobre ellos y arrastralos para modificar sus
dimensiones.

200
100 ¥~

Haciendo clic y arrastrando los controles circulares podras
modificar su tamafio mantiendo el alto y ancho que hayas ¢ o T
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establecido, de esta forma podras escalar el objeto y hacerlo mas grande o pequefio

OSeries2

4—1&

. . . (] .
Coloca el cursor sobre cualquier objeto seleccionado, cuando tome esta forma serigl podras
hacer clic y arrastrarlo a la posicion deseada

Modificar la posicion de un grafico

Excel te permite decidir la posicién del grafico en el documento.

Ademas de poder establecer su tamafio y moverlo por la hoja de célculo también podras establecer su

ubicacion .
il

Mover
grafico

Para ello haz clic en el botén Mover gréfico que encontraras en la pestafia Disefio |Ybicacion)

Se abrira el siguiente cuadro de dialogo:

-

Mover grafico

Seleccione donde desea colocar el grafico:

\_L]Tjﬂ () Hoja nueva: | Graficol
(*) Objeta en: HD]aZ ............................

Arcepkar l’ Cancelar ]

La primera opcion Hoja nueva te permite establecer el grafico como una hoja nueva . Tendras la
ventaja de que no molestara en la hoja de célculo, pero no podras contrastar los datos numéricos si la
mantienes en una hoja aparte. Depende del formato que quieras utilizar.

Escribe un nombre en la caja de texto y pulsa Aceptar .

Utilizando la segunda opcion, Objeto en , podremos mover el grafico a una hoja ya existente.

Si utilizas este método, el grafico quedara flotante en la hoja y podras situarlo en la posicion y con el
tamafio que td elijas.
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