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CAPITULO 7. APLICACION BLOC DE NOTAS

La aplicacion Bloc de Notas permite escribir documentos de textos simples, a los cuales, no se pueden
afiadir imagenes ni hacer cambios de estilo. Su funcionamiento es muy parecido al WordPad, pero con
opciones mas reducidas.

A continuacién se describen los pasos a seguir para iniciar este programa:
1. Hacer un clic en el botén INICIO.
2. Elegir PROGRAMAS - ACCESORIQOS - Bloc de notas.

£ Becquer.txt - Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  Wer  Awuda

iqué hermoso es wver el dia
coronado de fuego levantarse,
E a =u heso de Tumhbre
ri1lar Tas olas vy encenderse el aire!
iaué hermoso ez tras la 1luvia
del triste otofio en Ta azulada tarde,
de Tas hamedas flores
gl perfume heber hasta saciarse!

iqué hermoso es cuando en copos
Ta blanca nieve silenciosa cae,
de Tlas dnguietas Tlamas

ver las rojizas Tenguas agitarse!

iqué hermoso es cuando hay suefio

dormir bien... ¥ roncar como un sochantre...
¥ OCOmer... % engordar... ¥ gué desgracia
gue esto solo no haste!

iaue hermoso es wver el dia!
.4, Becguer

Ventana del Bloc de Notas

Es importante mencionar algunas operaciones basicas para trabajar con documentos. (texto, imagen,
etc)

Las cuatro primeras operaciones del menu Archivo que aparece en la barra de mend, permiten realizar
las “operaciones basicas” de cualquier aplicacion: crear un nuevo documento, abrir, guardar y
guardar los cambios realizados a un documento.

I Sin titulo - Bloc de notas

CYGGTe Edicion Formato  Wer  Awvuda
Muewo Chrl+M
abrir,.. Chrl+4
Guardar Ckrl+i3

Guardar coma...

Configurar pagina. ..
Irnprirnir, . . Ckrl+P

Saliv

Menu Archivo

Cuando se desea comenzar un nuevo trabajo, cualquiera sea la aplicacion , se debe utilizar el comando
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Nuevo del menl Archivo.

Para almacenar el documento generado por una aplicacion, se debe seleccionar la opcién Guardar del
menu Archivo. En esta operacién se debe ingresar la ubicacion donde se desea almacenar el documento
y el nombre para el mismo.

Si se desea recuperar un documento que ya fue creado por una aplicacion, se debe utilizar la opcion
Abrir del menu Archivo. Se Debe utilizar la misma aplicacion con la que se cred el archivo para luego
modificarlo.
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